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E-VEM PORTAL - http://evem.gov.si/evem/

Pozdravijeni na portalu e-VEM!
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INTEGRACIA E-VEM Z ZUNANIJIMI SISTEMI
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NACIN UPORABE PORTALA

- Referenti na VEM vstopnih tockah (900 uporabnikov)
* VEM referenti
* Notarji
 Sodniki

« Uporaba “na daljavo”

- Podjetja/Vzgojno-izobrazevalni zavodi
» Uporabniki od doma

- Samostojno kot odgovorne osebe

- Prek pooblastila

« Na voljo 14 postopkov, ki so med seboj povezani in odvisni
» Delo z obstojeco firmo ali pa delo “na zalogo
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« Spletna aplikacija
« Spletni obrazci
* PomocC uporabnikom
* Upravljanje delovanja sistema
« Upravljanje z referenti

e Integrator

- Dispecer in povezovalec organov

« Upravljanje delovanja integratorja

e Centralna elektronska hramba (CEH)
» Elektronska hramba dokumentov

« Podpira lastnosti e-arhivov
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POOBLASTILO SODELAVCEM ZA OPRAVLJANJE POSTOPKOV 6
(KADROVSKI SLUZBI)

- Odgovorna oseba druzbe/zavoda ima edina dostop do
storitev

- Lahko pooblasti svoje sodelavce ali zunanjo sluzbo

- Pooblascanje elektronsko preko portala ali na tocki VEM
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POOBLASCANJE in UREJANJE PRAVIC POOBLASCENCA

Lastnosti pooblaséenca podjetja

| «# Pravice so se uspesna izhrisale, a izbris ni shranjenen. Shranile se bodo skupaj s podpisom dokumenta. '

Urejanje pravic za pooblagcenca

Maticna Stevilka: 5590094000
Podatki o pooblagceni osebi

Davina Stevilka 17864011
Ime

Priimek

I Pooblastilo velja za VEM postopke pri matiéni gospodarski druzbi in vseh njenih delin
+ Posodobi podatke

Obstojece pravice za postopke

Postopek Veljavna od Veljavna do

Prijava oseb v obvezna socialna ’7 == li =
= zavarovanja (-1} 11.04.2010 (= 11.04 2060 (=

Frijava sprememb podatkov o obveznin

O socialnih zavarovanjih na odprtih 11.04. 2010 = 11.04 2060 =

zavarovanjih (M-3)

¥ |zbri%1 oznaCene pravice +«Posodobi podatke Pripravi pooblastilo za tiskanje
Potrdi spremembe pravic in pripravi pooblastilo

Postopki, za katere lahko pooblastite osebo

I Davéni podatid

Zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV (DDV-P2)
(Cdjava oseb iz obveznih socialnih zavarovanj (M-2)

Prijava drufinskin 8lanovv obvezno zz (M-DC)

Sprememba podatkov o drufinskih &anih (M-DC)

Odjava druinskih Elanov iz obveznega zz (M-DC)

Frijava prostega delovnega mesta oz vrste dela (PD-1)
lzdaja obrtnega dovoljenja (DZ25)

-
-
-
-
-
-
-

+ Dodaj pravice za oznatene postopke

¢=MNa seznam pooblagéenih oseb
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Administratori Ministrstvs za
Javno upravo

Drzavni portal za podjetja in podjetnike

Prijavalsprememba podatkov zaposlenega na ZZZS

1.korak

Prijava oseb v ebvezna socialna zavarovanja (M-1)

prilgva Taposlenegs na ZLIS
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Tehni¢na vprasanja:

e-poita; evtPooy.si
telefon: 01/478-85-90

tvsak dan - tudi ob sobaotah
in nedeljah od 8. do 22 ure)

@ LEGENDA

*1- polja, ki so v obrazeu oznacena 2 zvezdico, 50 obvezna

Zavarovanec
Podatki o zavarovancu

1 rata prijave

2 Ime in sedef zavezanca
Za prispevek

7EMED®
g Priimek™

10 lme *

Prebivalisce

Stalni naslov *
Driava ™
Vhesits ulica in hidna Stevil

Ulica (vssj 2 crki) =
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sklenitey delovnaga razmera

Zavarovanje

Podatki o zavarsvanju

20 Podlags zavarovanja

241 Datum pricetka =

24 Delovni f zavarovalni ¢as {ur na tedery *
26 Delovno razmere *

28 5t delovnega dovoljenja

z7 Daturn izteka zav, pogojevidel. dovoljenja

28 Izmenskn delo *

PRIJAVA V OBVEZNA SOCIALNA ZAVAROVANIJA (M-1)

REPUBLIKA
SLOVEMLIA

2.korak 3korak
izbira prilog pradaglad podato

|E|1 - osebe, ki so v delovnem rzj

|01.01.2002

|40

|1 - za ogebo, ki je sklenila delovno razmerje za nedolofen as J

Diaturm se bo dolodil glede na veljavnost delovnega dovoljenja

|1 - za osebo, ki dela v eni izmeni (dela in naloge opravija v 24 urah ena sama oseba, najpogosteje 7 ali E!j
1 - za oseha, ki dela v eni izmeni (dela in naloge opravijs v 24 urah ena sama oseba, najpogosteje 7 ali § ur, ne glede na del dneva
in ne glede na to, ali dela v nedelienem ali delienem delovnem Sasu)

2a Solska izabrazha * B [213 - Grafigne =

20 Raziv poklicnerstrokovne izobrazbe *
31 Stopnja Solske izobrazhe *

32 SBtopnja strakovne usposohljenosti =
33 Stopnja strokovne izobrazhe *

34 Maziv delovnega mesta =

Opis dela®

Paklic ki ga opravlja *

38 Prostovoljno pokojninsko zavarovanje

37 Wrsta invalidnosti

|-- Izberite Zifra ;l

|3 - vi§ja strokovha usposobljenost j

I- zberite Fifra 'I

!

I—— Izberite vrsto invalidnosti




INTEGRACIA E-VEM IN HR SISTEMI
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Dostop do podatkovne zbirke »Kadrovska evidenca« in »M Obrazci
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PREDNOSTI PORTALA

« moznost samostojne registracije podjetja od doma, pri cemer ni potreben
obisk javnih ustanoy,

- registracija podjetja od doma ni omejena z uradnimi urami, saj je portal na
voljo 24 ur dnevno in sedem dni na teden,

- stranka lahko na enem mestu hkrati opravi postopke za vpis v Poslovni
register/Sodni, Davcni register, Obrtni register, prijavi potrebo po delavcu ter
prijavi druzbenike, zaposlene in druzinske ¢lane v obvezno zdravstveno
zavarovanje,

- izpolnjevanje dolocenih podatkov obrazca ni potrebno, saj portal omogoca
samodejno pridobivanje uradnih podatkov podjetnika in druzbenikov (zase) iz
Centralnega registra prebivalstva, Registra prostorskih enot in Poslovnega
registra Slovenije/Sodnega,

- moznost spremljanja stanja oddanih vlog in izvedbe postopkov preko portala,

- moznost takojsnjega elektronskega vpogleda v podatke lastnega podjetja,

- - —J = J 4

« moznost elektronske vrocitve sklepov.
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USPOSABLJANJA IN SOLANJA ZA UPORABNIKE

SRC Izobrazevanje

SRC Training Center

Tel: +386 1 242 80 00

Fax: +386 1423 41 73

E-mail: src.izobrazevanje@src.si
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VPRASANJA




